Fiche Poste : Chauffeur

"DIRECTION RESSOURCES / DIVISION CAPITAL HUMAIN ET APPROVISIONNEMENTS / SERVICE APPROVISIONNEMENTS ET |
MOYENS GENERAUX

MISSION

Rattaché (e) au Responsable du Service Approvisionnements et Moyens Généraux au sein de la Direction Ressources, le
chauffeur est chargé (e) de:

s Conduire le Directeur Général, en tout lieu, dans les meilleures conditions de sécurité.

= Etre disponible et trés discret sur les déplacements du Directeur Général et du personnel de I'’Agence ;

= Assurer une bonne représentation de Maroc PME lors des déplacements officiels ;

»  Assurer les missions de coursier 3 la demande du Responsable du Service Approvisionnements et Moyens Généraux ;
= Assurer tout autre tiche relevant de ses compétences et confiée par Maroc PME ;

= Veiller au respect des normes de sécurité et des réglementations relatives a la conduite ;

= Veiller au bon état du véhicule a disposition ;

= Assurer I'entretien du véhicule et faire effectuer les interventions et contrdles nécessaires.

Formation Initiale

Savoir = De formation universitaire du premier cycle sanctionnée par un Diplome d'Etudes
Universitaires Générales (DEUG) ou diplome reconnu équivalent.

Expérience utile pour I’'emploi

= Expérience professionnelle réussie de 2 ans au minimum en tant que conducteur

est exigée ;

= Expérience dans la réalisation de missions dans diverses zones du Royaume est
souhaitée ;

= Avoir une lettre de recommandation argumentée de son dernier employeur est
souhaitée ;

= Aptitudes orales et écrites a la langue arabe et francaise, I'anglais étant un plus.

Savoir-faire spécifique

»  Avoir le permis définitif de conduire marocain: catégorie B (certification de
confiance est un plus) ;

= Maitriser parfaitement le code de la route ;

= Connaissance de base en mécanique générale ;

= Savoir définir les itinéraires a suivre pour optimiser le temps de déplacement -
Savoir utiliser le GPS.

Savoir-faire

Qualités professionnelles

= Autonomie, anticipation et engagement ;
= Disponibilité, courtoisie et implication ;

= Tenue vestimentaire correcte ;

= Discrétion absolue.




