
 التقاعد النسبيالراغبين في طلب  بالنسبة للموظفينبوابة الدليل استعمال 

 

 تسجيل الدخول  .1

 

 سيتم عرض صفحة إدخال الطلبعد تسجيل الدخول ب
 

 وطفمال طرف من تسجيل الطلب  .2

 

 

بإدخال المعلومات متعلقةالضغط على رابط مسك وتتبع الطلب سيتم عرض الصفحة ال بعد  

إدخال كلمة المستخدم 
المروروكلمة   

  على رابط الطلبأولا اضغط 

مسك وتتبع الطلب على رابط  ضغطاتم 
 الطلب



 

 

 

إضافة المعلومات الشخصية وتصحيح 
 المعلومات في حالة وجود خطأ

الطلبوضعية   

إضافة المعلومات   الإدارية وتصحيح 
 المعلومات في حالة وجود خطأ



 

 

 

 

 إضافة المعلومات   المتعلقة بالزوج

 إضافة المعلومات   المتعلقة بالأطفال

زواج زر إضافة بالنسبة للأ   

زر إضافة بالنسبة للأطفال   

لالعم إضافة المعلومات   المتعلقة بالتوقف عن  

لعن العم بالنسبة للتوقف زر إضافة   



 

 

 

 

التاليةسيتم عرض الصفحة  زر الحفظ وبعد حفظ المعلومات على النقرالمعلومات يجب استكمال بعد   

 

حاقلإضافة المعلومات   المتعلقة بالإ  

حاقلزر إضافة بالنسبة للإ   

الخدمة المدنيةإضافة المعلومات   المتعلقة ب  

مة المدنيةخدللزر إضافة بالنسبة    

 زر الحفظ



 

 

المعلومات يجب النقر على الزر حفظ. وبعد ذلك يجب إضافة الملفات المرفقةبعد استكمال مسك   

 

 

التاليةسيتم عرض الصفحة  وبعد حفظ المعلوماتضغط على زر حفظ البعد إدخال المعلومات يجب   

 إضافة المعلومات   المتعلقة بالمرفقات

مرفقاتللزر إضافة بالنسبة    

 زر الحفظ وزر المصادقة على الطالب



 

 

اليةالتسيتم عرض الصفحة التقاعد النسبي  بعد حفظ طلب   

 

التاليةسيتم عرض الصفحة مصادقة على طلب التقاعد النسبي البعد   

 زر الحفظ وزر المصادقة على الطالب



 

بعد الضغط على زر الطباعة يقوم الوطف بطبع بطاقة المعلومات لتصفية معاش مدني للتقاعد وطلب الإحالة على التقاعد 
.النسبي  

  في حالة وجود أخطاء في بطاقة المعلومات يجب الاتصال بالإدارة وذلك لفتح الملف قصد التعديل. 

  ب التقاعد النسبي لعن تقديم طالموظف تراجع إلا في حالة الضغط على زر إلغاء الطلب لا يجب 

 

 

 

الطالبزر الطباعة وزر إلغاء   

المؤسسة في طور المصدقة من طرف المدير  الطلبوضعية   


