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Dans toute lettre, on trowve un certain nombre d informations :

V' La personne qui derit la. lettre est appelde expéditeur.

- v Collle qui negoit o Leftre est le destinataine.

v L expiditewn donne des infonmations au destinataine pewr communiguer.

....................................................................................... A e CUSRIR Jurier 20108
\ < &

. V' Elle ost destinge a un prsche, un ami, un |- Je t'éciis pour avoir de tes '

i, % nouvelles. C'est triste depuis que tu as

: membre de Lo 60‘”‘“&@@‘ .’y “, déménagé. Avec Justine, on pense souventa &

: 2 toi. On aimerait que tu soies toujours ici. A

v Ee st rédiade sun un ton amical et on i - Comment est ta nouvelle école ? As-tu un
: (% 1 * maitre? Tes nouveaux camarades sont-ils

* ' gentils? Tu as de la chance d'étre partie en
i " Martinique !
. J'aimerais avoir un papa comme le tien, qui

peut employer le <« tu ».
v Les noms et adnesses des %Pédbuw ne ""/ | voyage toujours pour son travail... Tut'es déja

v
: . L i\ baignée dans locéan? Maman a dit quelle
: sont pasé t@u,dGl,ULé mentionnis. : accepterait que je vienne te voir a Fort-de-
: i, France pendant les vacances de février.
. Tes parents sont-ils toujours d'accord?
: : Réponds-moi vite !
% 00000000000000000000000000000000000000000000sssessssssssssssssssssssscssscccccccncnss . ',"-', 'y JG l-embrasse lfésfoﬂ‘a(fés b|ent6( v
oy jespére. &
' Claire
& -15&@#*-;&—.
RASAAAAAAAAARARARL LA LA AR AL A A AR L A R s m : 4““ 7‘
-tt’(z ('CI.ZQQZ 70, rwe Gearges Braszens
Lo. b obb i | 52000 Auck
v Elle ne se prisente pas comme une lebine rHuck, le 14 Aot 2010
pewonnelle. Olfee de tourtsame

56, rue du chiteau

V' Ellle est Genite sun une houille A+ blanche. 06400 e
V' Lo mise en page est tnas nigouncuse : des A

espaces o nespecten, foine des pawgmpheé... At sy o
v Elle integre des fonmules de polifesse P s i e o s s e e
oppicielles : « Vewilley agnior, Mensiowr Aurtegvous (obligeance de w'adresser la
liste des agences lmmobilieres de cannes avee leun ~
.. », « owee mes solutations dl'wﬁngweeé... > L wuwére de tiliphone afin gue f pulsic Crouuer wn
: . g P | appartement pous me loger 7
v La signotune ne contient que Cinitiale du
Dans Lattente de vatre tepanse. e vaws
prie & agrcer, MHadame, avee mes temerclements,

prérom et le nom en entien.
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Nom €t adresse Nom &t aqresse

de lex.pédjiteur dQu destnataire

Date et lieu
Formule douverfure*

Corps g2 la leHre

SignO‘hAre

Formule e politessex

T « Je tembrasse this fort, A this bientdt » pouwn une lettre persennelle.

2 : Fonmule d ouwverture”

% P T« Monsiewn, », « Madame la dinectrice, »

g‘ & « Cher ... » powr une letbe pewsennelle.
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> Fonmule de politesse”

S H ’ ’

3 . & « En vows emenciant d avance. » / « Dans Cattente de votre niponse. »

D s , ,

& P F « Jevous prie dagnien, Madame, Cenpression de mes sentiments distingués >
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i 1
i Glisse cetfe fiche de relecture dans une |
| pochette plastique ef utilise un Végda, |
N e e e e e e e e e e e e e /’
J écris une lettre g - Je rédige ma lettre ef je n’oublie

Jindique pourguoi j'écris : O : O mon nom et mon adresse en
i i haut d gauche :
i O pour féliciter

: : ¢ O le nom et 'adresse du

: L pour remercier : | destinataire & droite
: [ pour s’excuser : : O le nom de ma ville et la date
: [0 pour demander quelque : : O la formule o ouverture

i Chose P
; : 1 O ce que j'ai decidé d’écrire
: O pour m’informer P
; : ¢+ O la formule de politesse
: O pour donner des nouvelles &
: : ¢ [ ma signature

O pour

: Ponctuation et syntaxe : i O Je révise et corrige mon
O majuscules et points i orouillon

O je vérifie que e 'ai pas : i O Le maitre / la maifresse

: oUDié les mots de négation : i corrige le brouilon

: (ne...pas) P
: P : 1 [0 Je corrige de nouveau

[y’ utilise des mots de relation,  : | |
: de liaison dans la phrase i O Je fais lamise en page
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