
! "P!

II. Créer des tableaux de données et les 

mettre en forme 

p&')!*`&-)!`'!1*-)!2*!)$%,.&-!0(+%+1$-,$!%$!J'D$),!'-!1&%'?$-,!=E%$2@!;*.)!-&')!*`&-)!
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A. Saisir des données 

:*-)! %$,,$! )&')b)$%,.&-8! -&')! *22&-)! `&.(! %&??$-,! )*.).(! 1$)! 1&--+$)8! J'$! -&')!
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K&()J'$!`&')!)+2$%,.&--$g!'-$!%$22'2$8!%$22$b%.!)$(*!*00$2+$!%$22'2$!*%,.`$@!
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!
Q+2$%,.&--$g!'-$!02*H$!1$!%$22'2$)!X!
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!
!
!
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%$22'2$! J'$! 2*! )+2$%,.&-! *! +,+! %&??$-%+$@! =22$! $),! 1&-%! 2*! %$22'2$! *%,.`$! X! 2$)! 1&--+$)!
)$(&-,!*II.%>+$)!1*-)!%$,,$!1$(-.]($@!
!
ZJ!X!<2!-D[!*!J'D'-$!)$'2$!%$22'2$!*%,.`$!0*(!02*H$@!

2. Saisir des données 

;*.-,$-*-,!J'$!2$!0&.-,!$),!I*.,!)'(!2*!%$22'2$!*%,.`$8!)*.).))&-)!-&)!1&--+$)@!
!
9&'(! $-,($(!'-$!1&--+$8! 1&'O2$b%2.J'$g! )'(!'-$! %$22'2$! $,! +%(.`$g! %$!J'$!`&')!`&'2$g@!
C00'[$g!)'(!7)+'1%!X!2$!,&'(!$),!o&'+!s!
!
Q+2$%,.&--$g! %$,,$! %$22'2$! $,! ($H*(1$g! 2*! O*(($!1$! I&(?'2$! X! `&,($! ,$E,$! [! $),! *II.%>+! $,!
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!
ZJ!X!G&')!-$!0&'`$g!)*.).(!3!J'$!4!BA!PPP!%*(*%,]($)!0*(!%$22'2$@!

3. Agrandir les cellules 

9*(I&.)8!.2!0$',!l,($!O+-+I.J'$!1D*22&-H$(!`&)!%$22'2$)8!'-!0$'!%&??$!%$%.!X!
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!
!
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+2*(H.))$g!`&,($!%&2&--$@!
!
S-!0$',!I*.($!1$!?l?$!0&'(!2$)!2.H-$)@!

B. Formats et embellissement 

G&')!*`$g!2*!0&)).O.2.,+!1$!?$,,($!1$!2*!%&'2$'(!1*-)!`&)!%$22'2$)8!1$!%>*-H$(!2*!0&2.%$!1'!
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1. Définir un format 

Q*.).))$g!1$)!1&--+$)!-'?+(.J'$)!)'(!J'$2J'$)!%$22'2$)!X!

!
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Vive le DU !!!
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!
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2. L'embellissement 

p&')!*22&-)!?*.-,$-*-,!*o&',$(!1$)!%&'2$'()@!
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),&%v+$)!1*-)!'-$!%$22'2$@!K$)!&0,.&-)!2$)!02')!.?0&(,*-,$)!)&-,!%$22$)!J'.!0$(?$,,$-,!1$!
?&1.I.$(!2D*2.H-$?$-,!>&(.g&-,*2!$,!`$(,.%*2!1$!`&,($!,$E,$@!=-I.-8!.2!0$',!)D*`+($(!',.2$!1$!
0(+`&.(!'-!($,(*.,!0&'(!'-$!O&--$!?.)$!$-!I&(?$!1'!,$E,$@!
!

!



! "T!

KW&-H2$,!A("-!%! 1+I.-.(! 2*! 0&2.%$! 1$! %*(*%,]($! /! ',.2.)$(! 0&'(! 2$)! %$22'2$)! )+2$%,.&--+$)8!
)&-!),[2$!*.-).!J'$!)*!,*.22$@!:D*',($)!&0,.&-)!%&??$!2*!%&'2$'(!$,!2$!)&'2.H-$?$-,!)&-,!
1.)0&-.O2$)@! f-! *0$(w'! `&')! 0$(?$,! 1$! (*0.1$?$-,! `&.(! 2D$II$,! 1$)!?&1.I.%*,.&-)! J'$!
`&')!`$-$g!1D$II$%,'$(@!
!

!
!
KW&-H2$,!B('8&'%!0$(?$,! 1$! 1+I.-.(! 2$)! O&(1'($)! 1'! ,*O2$*'@! 9*(! 1+I*',8! 2$)! ,*O2$*'E!
1*-)!=E%$2!-D&-,!0*)!1$!O&(1'($8!?*.)!.2!$),!)&'`$-,!02')!).?02$!1$!2.($!'-!,*O2$*'!*`$%!
O&(1'($)!1D&u!2D.-,+(l,!1D$-!*o&',$(!)[),+?*,.J'$?$-,@!
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G&')!0&'`$g!*')).!H*H-$(!1'!,$?0)!1*-)!2*!?.)$!$-!I&(?$!1$!`&)!,*O2$*'E!$-!',.2.)*-,!
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C. La poignée de recopie incrémentée 

S-!-$!2$!1.(*!o*?*.)!*))$g8!=E%$28!%D$),!%&?02$,!$,!0'.))*-,@!p&')!*22&-)!',.2.)$(!'-!&',.2!
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!

!
!
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D. Exercice 
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